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GABINETE DO PREFEITO - DECRETO MUNICIPAL - DECRETOS: 082/2024
DECRETO MUNICIPAL N° 082/2024, DE 23 DE JANEIRO DE 2024.
REGULAMENTA O PLANO DE CONTRATACOES ANUAL NO AMBITO DA ADMINISTRACAO
PUBLICA DIRETA, AUTARQUICA E FUNDACIONAL DO MUNICIPIO DE VILA NOVA DOS
MARTIRIOS, ESTADO DO MARANHAO.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VILA NOVA DOS MARTIRIOS , Sr. Jorge Vieira dos Santos Filho, no uso de suas atribuigdes legais que lhes sdo conferidas pela Constituicio Federal e pe la Lei
Orgénica do Municipio e;

CONSIDERANDO a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, que estabelece normas gerais de licitagio e contratagdo para a Administragdo P Ublica Direta,
Autérquica e Fundacional da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO o disposto no inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n® 14.133/2021;
DECRETA:
Capitulo |
Disposi¢oes Preliminares
Secao |
Do Objeto e Ambito de Aplicagao

Art. 1°. Este Decreto regulamenta o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n® 14.133/2021, para dispor sobre o Plano de Contratagdes An ual - PCA, no ambito da Administragdo Publica direta,
Autarquica e Fundacional do Municipio de Vila Nova dos Martirios (MA).

Secéo Il
Das Definigoes

Art. 2°. Para fins do disposto neste Decreto, considera -se:

| - autoridade competente: agente publico com poder de deciséo indicado formalmente como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenagdo de despesas realizados no
ambito do érgdo ou da entidade, ou, ainda, por encaminhar os processos de contratagdo para as centrais de compras de que trat a o art. 181 da Lei n°® 14.133/2021;

I - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratagdo de bens, servigos e obras e requeré -la;

Il - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico -operacional sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagdo de demanda, e promover a agregagao
de valor e a compilagéo de necessidades de mesma natureza;

IV - documento de formalizagdo de demanda: documento que fundamenta o Plano de Contratagdes Anual, em que a area requisitante evid encia e detalha a necessidade de contratagao;
V - Plano de Contratagdes Anual: documento que consolida as demandas que o 6rgdo ou a entidade planeja contratar no exercicio sub sequente ao de sua elaboragéo;
VI - setor de licitagdes: unidade responsavel pelo planejamento, pela coordenagéo e pelo acompanhamento das ag¢des destinadas as co ntratagdes, no ambito do érgdo ou da entidade; e

VII - PGC: ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema Integrado de Administragdo de Servigos Gerais - Siasg, disponibilizada pelo Ministério da Economia, para elaboragéo e
acompanhamento do plano de contratagdes anual.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo mesmo agente publico ou unidade, desde que, no ex ercicio dessas atribuigdes, detenha conhecimento técnico -operacional
sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso Ill do caput.

§ 2° A definigdo dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas uni dades organizacionais dos érgaos e das entidades.

Segao lll
Do Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagoes

Art. 3°. Os orgaos e entidades referidas no art. 1° deste Decreto poderao utilizar o PGC para elaboragéo do Plano de Contratagdes An ual ou outro sistema de informagéo desde que esteja integrado
ao Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP.

Capitulo Il
Dos Objetivos

Art. 4°. A elaboragéo do Plano de Contratagdes Anual pelos 6rgéos e entidades tem como objetivos:

| - racionalizar as contratagdes das unidades administrativas de sua competéncia, por meio da promogao de contratagdes centraliza das e compartilhadas, a fim de obter economia de escala,
padronizagéo de produtos e servigos e redugao de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento das contratagées com o planejamento estratégico dos érgaos e entidades;
Il - subsidiar a elaboragdo das leis orgamentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas;

V - subsidiar a elaboragédo de Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia ou Projeto Basico, conforme o caso, além dos demais documentos que compdem a fase interna dos processos
licitatérios; e
VI - sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com o mercado e incrementar a competitivid ade.
Capitulo Il
Da Elaboragao
Segdo |
Das Diretrizes

Art. 5°. Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio, os érgéos e as entidades elaborardo os seus planos de contratages anual, 0s quais conterdo todas as contratagbes que pretendem
realizar no exercicio subsequente, incluidas:

| - as contratagdes diretas, nas hipéteses previstas no art. 74 e art. 75 da Lei n°® 14.133/2021; e

Il - as contratagdes que envolvam recursos provenientes de empréstimo ou de doagéo, oriundos de agéncia oficial de cooperagéo estr angeira ou de organismo financeiro de que a Administragdo seja
parte.

§ 1° Os drgéos e as entidades com unidades de execucéo descentralizada poderdo elaborar o plano de contratagdes anual separad amente por unidade administrativa, com consolidagéo posterior em
documento Unico.

§ 2° O periodo de que trata o caput compreendera a elaboragéo, a consolidagéo e a aprovagéo do plano de contratagdes anual pe los 6rgéos e pelas entidades.
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Secao Il
Das Excecgoes
Art. 6°. Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratagdes Anual:
| - as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangida s pelas demais hipoteses legais de sigilo;
Il - as contratagdes realizadas por meio de concessdo de suprimento de fundos;

1l - as hipdteses previstas nos incisos VI, VIl e VIl do caput do art. 75 da Lei n® 14.133/2021; e

IV - as pequenas compras e a prestacdo de servicos de pronto pagamento, de que trata o § 2° do art. 95 da Lei n°® 14.133/2021.
Paragrafo Gnico. Na hipotese de classificagéo parcial das informagdes de que trata o inciso | do caput, as partes n&o classificadas como sigil osas serdo cadastradas no PGC, quando couber.

Secao lll
Dos procedimentos

Art. 7°. Para elaborago do Plano de Contratagdes Anual, o requisitante preenchera o documento de formalizagdo de demanda com as segui ntes informagdes:
| - justificativa da necessidade da contratagéo;

I - descrigéo sucinta do objeto;

Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento simplificado;

V - indicagao da data pretendida para a concluséo da contratagéo, a fim de ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgdo ou da entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto, de acordo com a metodologia estabelecida pelo 6rgdo o u pela entidade contratante;

VII - indicagéo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizagdo de demanda para a sua execugdo, com vi stas a determinar a sequéncia em que as contratagdes serdo
realizadas; e

VIII - nome da area requisitante ou técnica com a identificagado do responsavel.

Art. 8°. O documento de formalizagdo de demanda poderd, se houver necessidade, ser remetido pelo requisitante a area técnica para fins  de andlise, complementagédo das informagdes, compilagao
de demandas e padronizagao.

Art. 9°. As informages de que trata o art. 7° serdo formalizadas até 1° de abril do ano de elaboragéo do plano de contratagdes anual.

Segéo IV
Da Consolidagao

Art. 10. Encerrado o prazo previsto no art. 9°, o setor responsavel consolidara as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas  areas técnicas e adotara as medidas necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagédo de demanda com objetos de mesma natureza com vistas a racionaliza gao de esforgos de contratagéo e & economia de escala;

Il - adequar e consolidar o Plano de Contratagdes Anual, observado o disposto no art. 4% e

Il - elaborar o calendario de contratagéo, por grau de prioridade da demanda, consideradas a data estimada para o inicio do proces so de contratagdo e a disponibilidade orgamentaria e financeira.
§ 1° O prazo para tramitagéo do processo de contratagéo ao setor de licitagdes constara do calendario de que trata o inciso | |l do caput.

§ 2° O processo de contratagdo de que trata o § 1° serd acompanhado de estudo técnico preliminar, termo de referéncia, antepr ojeto ou projeto basico, considerado o tempo necessario para realizar o
procedimento ante a disponibilidade da forga de trabalho na instrugdo do processo.

§ 3° O setor responsavel concluird a consolidagdo do Plano de Contratagdes Anual até 30 de abril do ano de sua elaboragdo e o  encaminhara para aprovagdo da Secretaria Municipal de
Planejamento, Finangas e Gestédo Publica.

Capitulo IV
Da Aprovagao
Secao |
Da Autoridade Competente

Art. 11. Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual, a autoridade competente aprovara as cont ratagdes nele previstas, observado o disposto no art. 5°.

§ 1° A autoridade competente podera reprovar itens do Plano de Contratagdes Anual ou devolvé -lo ao setor responsavel, se necessario, para realizar adequagdes junto as areas requisitantes ou
técnicas, observado o prazo previsto no caput.

§ 2° O Plano de Contratagdes Anual aprovado pela autoridade competente sera disponibilizado automaticamente no Portal Naciona | de Contratagdes Publicas, observado o disposto no art. 13.

Segao Il
Das Unidades de Execugéo Descentralizada

Art. 12. A aprovagéo do Plano de Contratagdes Anual de 6rgdos ou entidades com unidades de execugéo descentralizada podera ser dele gada a autoridade competente daquela unidade a que se
refere, observado o disposto no art. 11.

Capitulo V
Da Publicagao

Art. 13. O Plano de Contratagdes Anual sera disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

Paragrafo Gnico. O Poder Executivo Municipal disponibilizara, em seu sitio eletronico, o enderego de acesso ao seu Plano de Contratagdes Anu al no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, no
prazo de quinze dias, contado da data de encerramento das etapas de aprovagao, revisdo e alteragao.

Capitulo VI
Da Revisao e da Alteragao

Art. 14. Durante o ano de sua elaboragéo, o Plano de Contratagdes Anual podera ser revisado e alterado por meio de inclusdo, exclus &o ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipoteses:

| - no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboragédo do Plano de Contratagdes Anual, para a sua adequagdo a pro posta orgamentaria encaminhada ao Poder Legislativo
Municipal; e

Il - na quinzena posterior a publicagéo da Lei Orgamentaria Anual, para adequagéo do Plano de Contratagdes Anual ao orgamento apro vado para aquele exercicio.

Paragrafo tnico. Nas hipoteses deste artigo, as alteragdes no Plano de Contratagdes Anual serdo aprovadas pela autoridade competente nos pr azos previstos nos incisos | e Il do caput.
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Art. 15. Durante o ano de sua execug&o, o Plano de Contratagdes Anual podera ser alterado por meio de justificativa aprovada pela a utoridade competente.
Paragrafo Unico. O Plano de Contratagdes Anual atualizado e aprovado pela autoridade competente sera disponibilizado automat icamente no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, observado o
disposto no art. 13.

Capitulo VII

Da Execugao

Segdo |
Da Compatibilizagdao da Demanda

Art. 16. O setor de licitagdes verificara se as demandas encaminhadas constam do Plano de Contratagdes Anual anteriormente a sua ex ecugao.
Paragrafo unico. As demandas que ndo constarem do Plano de Contratagdes Anual ensejardo a sua revisao, caso justificadas, ob servado o disposto no art. 15.

Art. 17. As demandas constantes do Plano De Contratagcdes Anual seréo formalizadas em processo de contratagédo e encaminhadas ao setor d e licitagbes com a antecedéncia necessaria ao
cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V do caput do art. 7°, acompanhadas de instrugdo processual, observado o  disposto no § 1° do art. 10.

Secéo Il
Do Relatério de Riscos

Art. 18. A partir de julho do ano de execugao do plano de contratagdes anual, o setor de licitagdes podera elaborar relatérios de risc os referentes a provavel ndo efetivagéo da contratagéo de itens
constantes do plano de contratagdes anual até o término daquele exercicio.

§ 1° O relatério de gestéo de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua apresentagdo devera ocorrer, no minimo, nos meses  de julho, setembro e novembro de cada ano.
§ 2° O relatério de que trata o § 1° sera encaminhado a autoridade competente para adogéo das medidas de corregéo pertinentes

§ 3° Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagdes anual, as contratagdes planejadas e néo realizadas serdo justificad as quanto aos motivos de sua ndo consecugao, e, se permanecerem
necessdrias, serdo incorporadas ao plano de contratagdes referente ao ano subsequente.

Capitulo VIII
Disposigoes Finais

Art. 19. A Secretaria Municipal de Planejamento, Finangas e Gest&do Publica podera editar normas complementares para a execugéo do d  isposto neste Decreto.

Art. 20. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE VILA NOVA DOS MARTIRIOS, ESTADO DO MARANHAO, 23 DE JANEIRO DE 2024. JORGE VIEIRA DOS SANTOS  FILHO Prefeito Municipal

GABINETE DO PREFEITO - DECRETO MUNICIPAL - DECRETOS: 083/2023
DECRETO MUNICIPAL N° 083/2024, DE 23 DE JANEIRO DE 2024.
REGULAMENTA A FASE PREPARATORIA DAS LICITAGOES E CONTRATACOES DIRETAS NO AMBITO DA
ADMINISTRAGAO PUBLICA DIRETA, AUTARQUICA E FUNDACIONAL DO MUNICIPIO DE VILA NOVA DOS
MARTIRIOS, ESTADO DO MARANHAO.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VILA NOVA DOS MARTIRIOS , Sr. Jorge Vieira dos Santos Filho, no uso de suas atribuigées legais que Ihes sdo conferidas pela Constituicdo Federal e pe la Lei
Organica do Municipio e;

CONSIDERANDO a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, que estabelece normas gerais de licitagao e contratagado para a Administragdo P Ublica Direta,
Autarquica e Fundacional da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os documentos da fase preparatéria das contratagdes da Administragdo Publica Municipal relativos aos processos de licitagdo, dispensa e
inexigibilidade, em cumprimento as disposi¢des contidas na legislagéo de regéncia;

DECRETA:

Capitulo |
Disposig¢oes Preliminares

Art. 1°. Este Decreto dispde sobre a fase preparatéria das licitagdes e contratagbes diretas para a aquisigdo de bens e as contratag Ges de servigos, no dmbito do Poder Executivo Municipal,
compreendendo os 6rgdos da Administragéo Direta, os fundos especiais, as fundagdes e as autarquias.

§ 1° Quando a contratagdo envolver total ou parcialmente recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, deverdo  ser observados os procedimentos previstos nas normas do ente
federal concedente ou no instrumento de transferéncia.

Art. 2°, Para os efeitos do disposto neste Decreto, considera -se:

| - autoridade competente: agente publico com poder de decis&o indicado formalmente como responsavel por autorizar as licitagbes, os contratos ou a ordenagéo de despesas realizados no ambito do
érgéo ou da entidade, ou, ainda, por encaminhar os processos de contratagdo para as centrais de compras de que trata o art. 1 81 da Lei n® 14.133/2021;

Il - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratagdo de bens, servigos e obras e requeré -la;

Il - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico -operacional sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagdo de demanda, e promover a agregagéo
de valor e a compilagéo de necessidades de mesma natureza;

IV - documento de formalizagdo de demanda: documento que fundamenta o Plano de Contratagdes Anual, em que a area requisitante evid encia e detalha a necessidade de contratagéo;
V - Plano de Contratagdes Anual: documento que consolida as demandas que o 6rgéo ou a entidade planeja contratar no exercicio sub sequente ao de sua elaboragéo;
VI - setor de licitagdes: unidade responsavel pelo planejamento, pela coordenagéo e pelo acompanhamento das a¢des destinadas as co ntratagdes, no ambito do érgéo ou da entidade;

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo mesmo agente publico ou unidade, desde que, no ex ercicio dessas atribuigdes, detenha conhecimento técnico -operacional
sobre o objeto demandado.

§ 2° A definigéo dos requisitantes e das areas técnicas nao ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas uni  dades organizacionais dos érgéos e das entidades.

Capitulo Il
Da Fase Preparatéria da Licitagdo e Contratacao Direta

Art. 3°. A fase preparatdria dos processos licitatorios e das contratagdes diretas caracteriza -se pelo planejamento e deve compatibilizar -se com o Plano de Contratagdes Anual - PCA, conforme
estabelecido em regulamento especifico, compreendendo as seguintes etapas:
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| - encaminhamento da solicitagdo de contratagao;

I - elaboragédo do estudo técnico preliminar - ETP, quando for o caso;

Il - confecgdo do orgamento estimado baseado em pesquisa de prego elaborada conforme o regulamento especifico;

IV - elaboragdo do mapa de riscos e matriz de riscos, quando for o caso;

V - elaboragado do termo de referéncia - TR;

VI - previsdo dos recursos orgamentarios necessarios, com a indicagéo das rubricas, exceto na hipétese de licitagéo para registro ~ de pregos;

VII - designagéo do agente de contratagdo, da equipe de apoio ou, se for o caso, da comissao de contratagéo, na forma do regulament o préprio.

§ 1° Os documentos que compdem a fase preparatéria serdo autuados como parte integrante dos processos administrativos de cont ratagdo e serdo incluidos nos processos de licitagdes e
contratagdes diretas.

Art. 4°. O estudo técnico preliminar, o termo de referéncia, o orgamento estimado, o mapa de riscos e a matriz de riscos dos processos para contratagdo de bens e servigos serdo elaborados e
assinados pelos servidores da area requisitante, da area técnica competente ou pela equipe de planejamento, da contratagéo, g uando for o caso, e aprovados pela autoridade competente.

Art. 5°. A equipe de planejamento da contratagdo € o conjunto de servidores, integrantes de um ou mais setores do érgéo ou entidade co ntratante, que reinem as competéncias necessarias a
completa execugdo das etapas de planejamento da contratagéo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos do objeto e s obre o processamento das licitagées e contratos, dentre outros.

§ 1° Quando o 6rgéo ou entidade nao dispuser em sua estrutura administrativa de uma area técnica especifica para o planejamen to das contratagdes, a autoridade competente podera, se necessario,
indicar formalmente os servidores que integrardo a equipe de planejamento de uma contratagdo ou conjunto de contratagdes.

§ 2° Os integrantes da equipe de planejamento da contratagdo devem ter ciéncia expressa da indicagao das suas respectivas atr ibuicdes antes de serem formalmente designados.

§ 3° O agente de contratagdo pode integrar formalmente a equipe de planejamento, desde que, respeitado o principio da segrega ¢&o de fungdes, suas atribui¢des se atenham a coordenagdo das
atividades, néo se responsabilizando pela confecgdo ou execugédo material dos documentos.

§ 4° E facultada, a quem sera confiada a gestéo e a fiscalizagdo do contrato, a participagéo em todas as etapas do planejamen to da contratagéo, independentemente de integrar formalmente a equipe
de planejamento.

§ 5° No caso de se tratar de Solugdo de TIC, devera ser designado, preferencialmente, servidor da Area de TIC do érgéo ou ent idade requisitante para compor a equipe de planejamento da
contratagdo ou auxiliar a area técnica competente na confecgdo dos documentos citados no art. 3°.
Capitulo Il
Das Etapas da Fase Preparatdria da Contratagdo
Secao |
Da Solicitagao de Contrataca

Art. 6°. A solicitagdo de contratagdo é o documento proveniente do setor requisitante da licitagédo ou da contratagéo direta, que evi dencia e detalha a necessidade administrativa do objeto a ser
contratado, obedecido o disposto no inciso | do art. 3°.

| - descrigdo do problema a ser resolvido, e, quando for o caso, a indicagdo do bem ou servigo que se pretende contratar;

Il - o quantitativo do objeto a ser contratado;

Il - a justificativa simplificada da necessidade da contratagao, inclusive com demonstragdo da sua previsao no Plano de Contratagd es Anual - PCA; e
IV - a estimativa de data em que deve ser iniciada a prestagdo dos servigos ou realizado o fornecimento dos bens.

§ 1° Comprovada a compatibilidade da demanda com o PCA, conforme o caso, a autoridade competente avaliara e, em caso de aprov agéo, encaminhara a area técnica competente ou a equipe de
planejamento da contratagéo para prosseguimento dos estudos e demais etapas necessarias a consecugéo da contratagédo pretendid a.

Segao Il
Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 7°. O Estudo Técnico Preliminar - ETP é o documento que evidencia o problema a ser resolvido para satisfagéo do interesse publico, bem como a melhor solugdo de ntre as possiveis, servindo de
base a elaboragéo do termo de referéncia e dos demais documentos técnicos pertinentes, caso se conclua pela viabilidade da co ntratagéo.

Art. 8°. E obrigatdria a elaboragéo de ETP para a aquisigdo de bens e a contratagao de servigos, na fase de planejamento dos seguint es processos licitatérios:
| - que resultem em Contratos Corporativos do Municipio;
Il - cujo critério de julgamento seja melhor técnica ou contelido artistico, técnica e prego, maior retorno econémico ou maior desc  onto;

Il - de aquisicdo de bens e prestagdo de servigos considerados inéditos no Municipio ou no érgdo ou entidade requisitante e/ou de  aquisigdo de bens e prestagdo de servigos que ndo tenham sido
contratados nos Gltimos 10 (dez) anos pelo 6rgao ou entidade requisitante;

IV - de aquisigao de bens e prestacéo de servicos em que haja necessidade de reavaliar a forma de contratagdo contida em contrato  anterior;

V - de aquisicdo de bens que eventualmente possam ser classificados como de luxo, a fim de demonstrar seu carater essencial ao at endimento da necessidade da administragdo, conforme
regulamentagdo especifica;

VI - de aquisi¢do de bens e prestagdo de servigos cujo valor estimado da licitagdo ou contratag&o direta supere R$ 2.300.000,00 (d ois milhdes e trezentos mil de reais), exceto processos de
credenciamento;

VII - quando houver necessidade de audiéncia ou consulta publica;

VIII - de fornecimento e prestagéo de servigo associado, nos termos do inciso XXXIV do art. 6°, da Lei Federal n® 14.133/2021;

IX - internacionais, nos termos do inciso XXXV do art. 6°, da Lei Federal n° 14.133/2021;

X - quando houver a possibilidade de opgado entre aquisigéo ou locagdo de bens imdveis ou bens mdveis duraveis;

XI - para contratagdes de Solugdes de Tecnologia da Informagéo e Comunicagdo - TIC.

§ 1° Novas contratages poderdo ser incluidas no rol mencionado no caput mediante planejamento e cronograma revisado periodic amente e publicado em portaria da Secretaria Municipal de

Planejamento, Finangas e Gestédo Publica.

§ 2° A obrigatoriedade da elaboragédo dos ETP tratada neste artigo sera dispensada nas contratagdes diretas enquadradas nas hi poéteses dos incisos |, I, Ill, VIl e VIII do art. 75 e na hipétese do § 7°
do art. 90 da Lei n° 14.133/2021 e nos casos de prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimento continuos, bem como qua isquer alteragdes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo
ou Apostilamento, inclusive acréscimo de quantitativos.

§ 3° Os estudos técnicos preliminares para servigos de mesma natureza, semelhanga ou afinidade podem ser elaborados em um Uni  co documento, desde que fique demonstrada a correlagdo entre os
objetos abrangidos.

§ 4° Os estudos técnicos preliminares de contratagdes anteriores do mesmo 6rgao ou entidade poderdo ser ratificados nos proce ssos licitatérios e contratagdes diretas posteriores para o mesmo
objeto, mediante documento formal nos autos que apresente justificativa para essa opgdo e declaragdo devidamente fundamentada com relagdo a viabilidade técnica e atualidade econémica do
estudo.
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§ 5° Na confecgéo do estudo técnico preliminar, os 6rgéos e entidades poderéo utilizar estudos técnicos preliminares elaborad os por outros érgaos e entidades municipais ou das demais unidades da
federagdo, quando identificarem solugdes semelhantes que possam se adequar a sua demanda, desde que devidamente justificado e ratificado pelo setor técnico responsavel do 6rgéo requisitante,
inclusive em relagao a viabilidade técnica e a atualidade econémica do estudo.

Art. 9°. O Estudo Técnico Preliminar - ETP contera os seguintes elementos:

| - descrigdo da necessidade da contratagao, considerando o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

I - descrigédo dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugéo entre aqueles disponiveis para o atendimento da neces sidade publica, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade;

Il - levantamento de mercado, que consiste na prospecgéo e analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e econémica  da escolha do tipo de solugéo a contratar, podendo, entre outras
opgodes:

a) ser avaliada a vantajosidade econdmica, preferencialmente pela comparagdo do custo total das solugdes propostas e da solug &o atual, quando for o caso;

b) serem ponderados os ganhos de eficiéncia administrativa, pela economia de tempo, de recursos materiais e de pessoal;

c) serem consideradas contratagdes similares feitas por outros 6rgdos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia d e novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as
necessidades da administragéo;

d) ser considerada a incorporagédo de tecnologias que permitam ganhos de eficiéncia, exatiddo, seguranga, transparéncia, impes soalidade, padronizagéo ou controle, se for o caso;

e) ser realizada consulta ou audiéncia publica com potenciais contratadas para coleta de contribuigdes;

f) em caso de possibilidade de aquisi¢éo ou prestagéo de servigo, inclusive no caso de locagédo de bens, para a satisfagdo da  necessidade publica, serem avaliados os custos e os beneficios de cada
opgéao para escolha da alternativa mais vantajosa;

g) serem consideradas outras opgdes menos onerosas a Administragdo, tais como chamamentos publicos para doagédo e permuta;

IV - descri¢do da solugéo final definida como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas aos insumos, a garantia, 8 manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o caso;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de célculo e dos documentos que lhe dao suporte, con siderando a interdependéncia com outras contratagdes, de
modo a possibilitar a otimizagao dos gastos publicos;

VI - estimativa dos valores unitarios e globais da contratagédo, com base em pesquisa simplificada de mercado, a fim de realizar o  levantamento do eventual gasto com a solugdo escolhida de modo a
avaliar a viabilidade econémica da opgéo;

VII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagéo;
VIII - apresentagao de contratagdes correlatas e/ou interdependentes que possam impactar técnica e/ou economicamente nas solugbes ap resentadas;
IX - demonstragédo dos resultados pretendidos em termos de efetividade, economicidade, melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - descri¢do das providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a celebragéo do contrato, inclusive quanto & capac itagao de servidores ou de empregados para fiscalizagéo e gestao
contratual;

Xl - descrigdo dos possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energ ia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XII - posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e adequagao da contratagédo para o atendimento da necessidade a que se destina.

§ 1° Caso, apds o levantamento do mercado de que trata o inciso Ill, a quantidade de fornecedores for considerada restrita, d eve-se verificar se os requisitos que limitam a participagao sdo realmente
indispensaveis, flexibilizando -os sempre que possivel.

§ 2° Para fins do disposto no inciso VIII do caput, entende -se por contratagdes correlatas aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si e contratagdes interdependen tes aquelas
em que a execugdo da contratagéo tratada podera afetar ou ser afetada por outras contratagdes da Administragao Publica.

§ 3° O ETP deve obrigatoriamente conter os elementos dispostos nos incisos |, llI, 1V, V, VI, VIl e XII deste artigo e, quand o ndo contemplar os demais elementos descritos nos outros incisos do caput,
apresentar as devidas justificativas no préprio documento.

§ 4° Para fins de justificativa do quantitativo, as aquisigdes de bens deveréo priorizar o levantamento dos histéricos de con sumo dos materiais a serem adquiridos, o PCA e as intengdes de registro de
precos, quando houver.

§ 5° Durante a elaboragédo do ETP, devera ser discutida e analisada a existéncia de riscos relevantes que possam comprometer a  definicdo da solugdo mais adequada ou sua futura implementagéo e,
caso existentes, deverdo ser registrados no ETP.

Art. 10. O estudo técnico preliminar podera ser divulgado como anexo do termo de referéncia, salvo quando tiver sido classificado co mo sigiloso ou se o drgéo ou entidade responsavel pela licitagdo
entender cabivel a sua divulgagao apenas apos a homologagéo do processo licitatério, nos termos do art. 54, § 3° da Lei Feder al n°® 14.133/2021.

Paragrafo Unico. Quando n&o for possivel divulgar o ETP devido a sua classificagdo, devera ser divulgado como anexo do TR um extrato das par tes que ndo contiverem informagdes sigilosas.

Art. 11. A Administragéo podera valer-se de ferramentas de tecnologia da informagéo e de inteligéncia artificial para elaboragdo do estudo técnico preliminar com v istas a otimizar o trabalho de
planejamento.

Art. 12. A elaboragdo do ETP pelo érgdo ou entidade promotora da licitagdo ou contratagdo direta podera ser por meio do ETP digital, —através dos sistemas eletrénicos disponiveis para a
Administragéo Publica.

§ 1° Os drgdos, entidades, dirigentes e servidores que utilizarem Sistema ETP Digital responderdo administrativa, civil e pen almente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de
acesso ou que transgrida as normas de seguranga instituidas.

§ 2° Os 6rgéos e as entidades assegurardo o sigilo e a integridade dos dados e informagdes constantes do Sistema ETP digital e o protegerao contra danos e utilizagées indevidas ou desautorizadas.
§ 3° As informagdes e os dados do Sistema ETP digital ndo poderédo ser comercializados, sob pena de cancelamento da autorizagd o para o acesso, sem prejuizo das demais cominagdes legais.

Art. 13. O ETP devera ser assinado por agente publico do setor competente ou equipe de planejamento e aprovado pela autoridade méaxim a do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo ou por quem
este delegar.

Secao lll
Da Matriz de Riscos

Art. 14. A matriz de riscos € o instrumento que permite a identificagdo das situagdes futuras e incertas que possam impactar o equilib rio econdmico-financeiro do contrato, bem como a definigdo das
medidas necessarias para tratar os riscos e as responsabilidades entre as partes.

Art. 15. Quando a contratagao se referir a obras e servigos de grande vulto, nos termos do inciso XXII do art. 6° da Lei Federal n°® 14 .133/2021, ou forem adotados os regimes de contratagéo integrada
e semi-integrada, o edital obrigatoriamente contemplaré matriz de alocagao de riscos entre o contratante e o contratado.

§ 1° Além do caso previsto no caput, podera ser elaborada matriz de riscos quando a natureza do processo envolver riscos rele vantes que possam ocasionar o desequilibrio econémico -financeiro do
contrato.

§ 2° A matriz de riscos devera estar prevista em clausula especifica da minuta contratual anexa ao edital, quando for o caso.

Secgao IV
Do Termo de Referéncia

Art. 16. O termo de referéncia - TR é o documento que deve contemplar os elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracteriza r o objeto da licitagdo ou
contratacéo direta de bens ou servigos.
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Art. 17. O TR é documento obrigatério para todos os processos licitatorios e contratages diretas destinados a aquisicoes de bens e  contratagédo de servigos, devendo conter, no que couber, os
seguintes parametros e elementos descritivos, dentre outros que se fizerem necessarios:

| - definicdo do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagéo;

b) a especificagdo do bem ou do servigo, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e s eguranca;
c) a indicagao dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisério e definitivo, quando for o caso;

d) a especificagdo da garantia exigida e das condi¢des de manutengao e assisténcia técnica, quando for o caso;

Il - fundamentagdo da necessidade da contratagdo, do quantitativo do objeto e, se for o caso, do tipo de solugdo escolhida, que po dera consistir na referéncia ao estudo técnico preliminar
correspondente, quando este for realizado e divulgado previamente ao processamento da licitagdo ou da contratagéo direta;

Il - descrigéo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, bem como suas especificagdes técnicas;

IV - requisitos da contratagéo;

V - modelo de execugéo do objeto, que consiste na definigdo de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestao do contrato, que descreve como a execugdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo érgéo ou entidade no  caso em concreto;

VII - critérios e prazos de medigédo e de pagamento;

VIII - forma e critérios de selegdo do fornecedor, optando -se pelo critério de julgamento de técnica e prego, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n° 14.133, de 2021, sempre q ue a avaliagéo e
a ponderagéo da qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes  aos fins pretendidos pela Administragéo;

IX - estimativas do valor da contratagdo, acompanhado de anexo contendo memdrias de célculo e documentos que Ihe ddo suporte, com os parametros utilizados para a obtengéo dos pregos e para
os respectivos célculos, salvo se adotado orgamento com carater sigiloso;

X - justificativa para o parcelamento ou ndo da contratagdo, que podera consistir na referéncia ao estudo técnico preliminar quan do este for realizado e divulgado previamente ao processamento da
licitagdo ou da contratagao direta;

Xl - previsdo da vedagdo ou da participagdo de empresas sob a forma de consércio no processo de contratagdo e justificativa para o  caso de vedagao;

XII - especificagdo da garantia do produto a ser exigida e das condi¢des de manutengao e assisténcia técnica, quando for o caso;

XIII - justificativa para a adogéo de orgamento sigiloso, se for o caso;

XIV - classificagdo orgamentaria da despesa, exceto quando se tratar de processos para formagéo de registro de pregos;

XV - estabelecimento, nas hipdteses previstas pela Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, de reserva de cota ou a exclusividade da licitagdo para os beneficiarios da norma;
XVI - quando for o caso, a exigéncia de amostra, exame de conformidade ou prova de conceito, entre outros testes de interesse da Ad ministragéo;

XVII - parametros objetivos de avaliagao de propostas quando se tratar de licitagdo de melhor técnica ou de técnica e prego;

XVIII - demais condigdes necessarias a execugao dos servigos ou fornecimento.

§ 1° Nos casos de contratagdo utilizando o Sistema de Registro de Pregos, além dos requisitos elencados no caput, o termo de  referéncia devera conter a justificativa para escolha do sistema de
registro de pregos, informando o dispositivo legal no qual o caso especifico se enquadra.

§ 2° O termo de referéncia devera ser elaborado pela secretaria ou unidade requisitante, podendo ser auxiliado por outros 6rg &os ou entidades da Administragdo Publica com expertise relativa ao
objeto que se pretende contratar e ser devidamente aprovado pelo ordenador de despesas ou outra autoridade competente.

Art. 18. Para a formalizagao dos procedimentos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo, os 6rgaos e entidades dever&o incluir no  termo de referéncia, além dos elementos listados no art. 17, no que
couber, 0s que se seguem:

| - justificativa fundamentada para a contratagéo através de dispensa ou inexigibilidade de licitagao, informando o dispositivo | egal no qual o caso especifico se enquadra;
I - caracterizagéo da situagdo emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa, quando for o caso;

Il - razdo da escolha do fornecedor ou prestador dos servigos;

1V - justificativa do prego a ser contratado; e

V - requisitos de habilitagdo necessarios para a formalizagao do contrato.

Paragrafo unico. Nos casos em que for publicado aviso de contratagdo direta, os elementos dispostos nos incisos Il e IV serdo incluidos em  documento préprio, devidamente formalizado, contendo
ainda o valor unitario e total a ser contratado, devendo ser anexado aos autos antes da conclusdo do procedimento para subsid iar o ato de autorizagdo da autoridade competente.

Art. 19. A Administragdo Publica podera prever, excepcionalmente, a apresentagéo de amostra, exame de conformidade ou prova de conce ito, entre outros testes de interesse da Administragéo, de
modo a comprovar a aderéncia do objeto ofertado as especificagdes definidas no termo de referéncia ou no projeto basico, em u ma das seguintes etapas:

| - durante a fase de julgamento das propostas;
Il - apds a homologagédo, como condigéo para a assinatura do contrato; ou
Il - no periodo de vigéncia contratual ou da ata de registro de pregos.

§ 1° Na hipdtese do inciso |, por economia processual, a andlise da amostra, o exame de conformidade ou a prova de conceito p odera ser realizado apds a andlise, em carater preliminar, da
regularidade formal da documentag&o de habilitagdo.

§ 2° Sao requisitos para a solicitagdo de amostra, exame de conformidade ou prova de conceito, além de outros que sejam neces sarios:

| - previséo no termo de referéncia e no instrumento convocatdrio;
Il - apresentacéo de justificativa para a necessidade de sua exigéncia;
Il - previséo de critérios objetivos de avaliagdo detalhadamente especificados;

IV - exigéncia de apresentagdo apenas pelo licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar, se a prova for solicitada na  fase de julgamento das propostas, ou pelo adjudicatario, se requerida
apos a homologagéo, ou pelo contratado ou detentor da ata, quando realizada no periodo de vigéncia do contrato ou da ata de r  egistro de pregos;

V - divulgagéo do dia, hora e local em que as amostras, as provas de conceito ou os objetos a serem submetidos a exame de conform idade estardo disponiveis para inspegédo dos interessados;
VI - prazo e forma de apresentagdo das amostras, das provas de conceito ou dos objetos a serem submetidos a exame de conformidade;

VII - prazo para retirada, apés a conclusdo do certame, das amostras, das provas de conceito ou dos objetos a serem submetidos a ex ame de conformidade, bem como a destinagdo a ser dada a eles
caso haja desinteresse dos licitantes em sua retirada.
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e
§ 3° As amostras, provas de conceito ou objetos a serem submetidos a exame de conformidade em depésito nos 6rgédos e entidades  municipais, sem que haja interesse dos licitantes em sua retirada,
devem, apds comunicagéo dos licitantes proprietarios e perdurando o desinteresse, ser considerados como coisas abandonadas, ¢ om perda da propriedade, conforme o disposto no art. 1.263 e inciso
Il do art.1.275 da Lei Federal n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002.

Segao V
Da Previsao dos Recursos Orgamentarios

Art. 20. Na fase preparatéria da licitagdo ou contratagdo direta, a Administracdo devera atestar a existéncia de créditos orgamentar ios vinculados as despesas vincendas no exercicio financeiro, sob
pena de nulidade do ato e de responsabilizagdo de quem Ihe tiver dado causa.

§1° Nas licitagdes para registro de pregos é dispensado o atesto da existéncia de créditos orgamentarios.

§2° Nos contratos de vigéncia plurianual, as despesas deverdo estar autorizadas no Plano Plurianual e na respectiva Lei Orgam entaria Anual, devendo, neste Ultimo caso, ocorrer no inicio da
contratagdo e em cada exercicio de execugdo do objeto.

Capitulo IV
Da Centralizagado dos Pr di de Aquisi¢do de Bens e Servigos

Art. 21. As contragbes de materiais e servigos que sejam comuns aos 6rgaos e entidades da Administragdo Municipal serdo processadas pe la Secretaria Municipal de Planejamento, Finangas e
Gestao Publica devendo todas as secretarias e unidades requisitantes descrever a sua necessidade no Plano de Contratagdes Anu al, sob pena de n&o participar do processo licitatorio pertinente e
ndo ter a referida demanda atendida, salvo em casos especificos a serem avaliados pela Secretaria Municipal de Planejamento, Finangas e Gestédo Publica.

Capitulo V
Disposigoes Finais

Art. 22. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo deste Decreto serdo dirimidos pela Secretaria Municipal de Planejamento, Finangas e  Gestdo Publica, com o auxilio da Procuradoria -Geral do
Municipio.

Art. 23. A Secretaria Municipal de Planejamento, Finangas e Gestao Publica podera editar normas complementares para a execugdo do di - sposto neste Decreto.

Art. 24. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE VILA NOVA DOS MARTIRIOS, ESTADO DO MARANHAO, 23 DE JANEIRO DE 2024. JORGE VIEIRA DOS SANTOS  FILHO Prefeito Municipal
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